Instrukcja korzystania z aplikacji Microsoft TEAMS dla Studentéw.

Aby zalogowac sie na konto w przegladarce wpisujemy link do strony

www.office.com

logujemy sie na indywidualne konto wpisujgc odpowiednio
imie.nazwisko@utwpoznan.onmicrosoft.com

pojawia sie okno

B® Microsoft
@utwpoznan.onmicrosoft.com
Wprowadz hasto

Hasto

Nie pamietam hasta

Zaloguj sie przy uzyciu innego konta

Zaloguj

wpisujemy otrzymane hasto.

Po prawidtowym logowaniu podczas pierwszego logowania pokazuje sie strona .
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Pobierz aplikacje Teams i fatwiej
utrzymuj kontakty.

Pobierz aplikacje systemu Windows

Zamiast tego uzyj aplikacji internetowej

TEAMS jest aplikacjg w chmurze, dlatego nie jest wymagana instalacja programu.

Po uruchomieniu programu po kliknieciu w polecenie ,, Zamiast tego uzyj aplikacji internetowej”
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Uruchomi sie program i zobaczymy ekran
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Brak ostatnio uzywanych dokumentéw online pakietu Office

Udostepniaj zawartoé¢ i wsplpracuj z innymi osobami. Aby rozpoczaé, utwérz nowy
dokument lub przeciagnij dokument tutaj w celu przekazania i otwarcia go.

Wybieramy aplikacje , Teams” klikajac dwa razy.
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W przypadku instalacji programu na komputerze nalezy klikngé , Pobierz aplikacje systemu
Windows” zaznaczona strzatka
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Pobierz aplikacje Teams i fatwiej
utrzymuj kontakty.

Pobierz aplikacje systemu Windows

®ji internetowej

Zamiast tego u

Pokaze sie ekran..



& X 8 microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion h¢ ®

Aby umozliwi¢ sobie szybki dostep do treici, umies¢ zakladki tutaj, na pasku zakiadek. Zaimportuj zaktadki teraz...

Pobierz aplikacje Teams do uzytku stuzbowego na swdj
komputer

Pobierz aplikacje
Teams

Potwierdzamy che¢ pobrania aplikacji.

Instalator programu zapisze sie w typowy dla Panstwa komputera folder lub wskazane
miejsce np. ,,Pobrane”.

Po pobraniu pojawi sie ikona

G

Teams_Windows_x64

Klikamy 2x Otwiera sie okno..

Microsoft Teams
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Zaloguj sie za pomoca
swojego konta
stuzbowego lub szkolnego
badz konta Microsoft.

Adres logowania

logujemy sie na indywidualne konto wpisujgc odpowiednio

imie.nazwisko@utwpoznan.onmicrosoft.com dla przyktadu...



Microsoft Teams

Zaloguj sie za pomoca
swojego konta
stuzbowego lub szkolnego
badz konta Microsoft.

anna.abacka@utwpoznan.onmicrosoft.com|
Zaloguj sie

Po wprowadzeniu klikamy ,, Zaloguj sie”.

Uzywaj tego konta wszedzie na swoim urzadzeniu

System Windows zapamieta Twoje konto, co utatwi Ci logowanie sie do aplikagji i witryn
internetowych. Nie trzeba bedzie wprowadzac hasta przy kazdej prébie uzyskania
dostepu do zasoboéw organizacji. Konieczne moze sie okazac udzielenie systemowi
Windows zgody na zarzadzanie niektorymi ustawieniami na urzadzeniu przenosnym.

Zezwalaj mojej organizacji na zarzadzanie moim urzadzeniem

Tylko ta aplikacja

Tak

Zezwalamy i klikamy ,, Tak” i widzimy...



Wszystko gotowe!

Twoje konto zostato pomysinie dodane. Od teraz masz dostep do aplikacji i ustug swojej
organizagji.

Gotowe

Potwierdzamy , Gotowe”

Gdy pojawi sie kolejne okno klikamy , Do dzieta”

o

Zostat ostatni krok do skonfigurowania aplikacji Teams z
pakietem Office

Kliknij opcje Do dzietal, a na nastepnym ekranie kliknij przycisk Tak, aby wszystko

podtaczyc.

Pokaze sie ekran w ktérym zobaczymy stworzone dla nas przez wyktadowce zespoty — wyktady na
ktore sie zapisalisSmy.
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Najwazniejszym miejscem, do ktdrego powinnismy zajrzec tj. kalendarz

Z kalendarza dowiemy sie o czekajacych nas zajeciach
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O | spotkanie zapoznawcze
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oraz z poziomu kalendarza najtatwiej nam bedzie dotgczy¢ do spotkania zespotu, klikajgc na
spotkaniu w kalendarzu prawy przycisk myszy:

oraz z poziomu kalendarza najtatwiej nam bedzie dotgczy¢ do spotkania zespotu.
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Spotkanie zapoznawcze
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Trzymaj reke na pulsie. Wiacz
powiadomienia na pulpicie.

Podczas wyktadu z zasady wytagczamy kamere oraz mikrofon — klikajgc odpowiednio na przycisk
kamery i mikrofonu. Wtedy klikamy na polecenie ,Dofacz teraz”.

Pojawia sie kolejny ekran i nowe mozliwosci :
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Microsoft Teams

O wpisz tu wyszukiwane siowa

Uruchamiamy okno czat-u

oraz w przypadku przydzielenia nam roli prowadzgcego mozemy udostepnic¢ wiasny pulpit
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Czat spotkania

Spotkania

Spotkanie zapozn..

Po zakonczeniu spotkania klikajgc na czerwong ikone stuchawki przechodzimy do ekranu
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Szkolenie
Szkolenie — Zapraszamy!

Aby rozpoczaé konwersacje, sprébuj @wspo nazwe zajec lub imiona i nazwiska uczniéw.
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Na ekranie zespofu w kanale ,,0géIny” w zakfadce gérnej , ogtoszenia
widzimy czaty catego zespotu
chronologicznie .

Mozemy dodac witasny wpis, jak réwniez dodac¢ plik zatgcznika z wtasnego komputera. Informacje
zawarte w ogtoszeniach widoczne sg przez caty zespét.
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W zakfadce ,notes zaje¢” mozemy prowadzi¢ wiasne notatki z zaje¢ widoczne tylko dla nas i
prowadzgcego mozemy kopiowac pliki udostepniane przez prowadzgcego i uzupetnia¢ o wtasne
uwagi.

Program TEAMS posiada wiele mozliwosci, ktére warto zobaczy¢ na filmach instruktarzowych w
kanale "YOUTUBE” . Przyktadowe filmy znajdziemy tutaj:

TEAMS - Poczatki dla ucznia. Podstawowe funkcje.
https://www.youtube.com/watch?v=mShLjWD9tBE

Obstuga Microsoft Teams z poziomu ucznia
https://www.youtube.com/watch?v=FRAjhDD0Ws4

Pozdrawiam, Radostaw Dopierata
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